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Was ist SharePoint

e Produkt der Firma Microsoft
e Basiert auf Webtechnologie
e Mehrschichtiger Aufbau

o Starke Verzahnung mit anderen Produkten
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Funktionen

Funktionsumfang

- SharePoint 2010 __

DJB?’ﬁ'ce SharePoint
Server2007

Composites Commu-
nities

Insights Content

D ) Microsoft Office
od

SharePoint
Portal Server 2003

= SharePointPortal Server 2003 —» Office SharePoint Server 2007:
¢ Groker Anstieg des Funktionsumfangs
*  SharePoint erstmalig eine IT-Plattform

= Office SharePoint Server 2007 —» SharePoint 2010:
¢ Konseguente Weiterentwicklung bestehender ldeen & Funktionen
* DieBezeichnungen andern sich, das ,Wesen” bleibt erhalten
* GCroke Zunahme der Funktionsreife

-
Funktionsreife
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Funktionen

Server-basierte Excel-
Dokumente fAufgaben/Termine,
Spreadsheets und Blogs, Wikis, E-Mail-|
Datenvisualisierung, Report Project Management “lite”
Center, Bl Webparts, Outlook | ation, 7
KPls/Dashboards fline Dnhunu“nmum und Listen

Enterprise Portal
Client und Web Vorlage, Website-
Formulare, LOB Verzeichnis, My
Aktionen, Pluggable Sites, Social
.?EIJ Networking
Integriertes Dokumenten- Enterprise-Skalierbarkeit,
management, Records
Management und Web Kontextuelle Relevanz,
Content Management mit Umfassende Personen und
Policies und Waorkflow Geschdftsdaten-Suche
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Aufbau

Browser

‘i SharePoint KV ME

B

T
L http:/fmoss...

£
MS Office /

Mobile Devices

Microsof

Qf Server
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Lizenzierung

o SharePoint Foundation Bestandteil von Windows Server
o SharePoint Standard Edition
> SharePoint Enterprise Edition

o SQL Server Standard / Enterprise




LV~ Kreis Mettmann

Vielen Dank fiir die Aufmerksamkeit
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Praxisbeispiele

° Personalkostencontrolling
° Bewerbungsverfahren fiir Auszubildende

e Einheitliche Behordenrufnummer 115
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Personalkostencontrolling

als Beispiel flir verwaltungsinterne Zusammenarbeit

e politischer Auftrag

 zun@chst papierbasiertes Verfahren

e Einsatz des SharePoint (nur) fiir zentrale Abl&ufe
° Einbindung Personalwesen & Organisation

° Einbindung der dezentralen Controller

° Einbindung der Dezernatsleitungen

° notwendiges Relaunch Ende 2014
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Antragsteller

Dezentrales
Controlling

®

e

Dezernats-
leitung
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PKC

Larem
i 4010
=t armet,

I'.i.'ll'liﬁ”ﬁli
radipistl

PKC _ ,\j
Larsm

i Bl é
sitamet, i'

Consactal
radiptstl

—

Lawrem

ipsin dalnos
sit amet,
mnmrmli
radipkscl

Verfahren

"i SharePoint KV ME

== PKC 2.0
E:l

_— w
L | http:/imoss...

= &

Elektronische Vorgange:

- Antrag stellen

- Sichtkontrolle / Erganzungen
- Berechnungen

- Stellungnahmen

- Entscheidung

- weitere Bearbeitung

L
[ QH - PKC /
b =
L
x L PKC Mittelverfiigbarkeit:
3 Laremn _ .
K Bl 1pcum dolege! Zentrales Controlling
T sitamet, i
cangactal .
r adipsel Fachliche Stellungnahmen:
- Personalwesen
- Organisation
o
PKC
Larern
IpsLn Salr e
=it armet,
cansactal
r adipisc]

Abteilung
Personalwesen
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Startseite

e
&
r Personalkostencontrolling » Homepage Gefllt
. mir
Kreis Mettmann

Personalkostencontrolling | Administration Diese Website durchsuchen... 0

Personalkostencontrolling 2.0

Antrige Entscheidung
Anirag stellen Personalkostenhochrechnung
Hier kannen Sie einen neuen Antrag stellen. 111 noch ohne Funktion!!!
Antrag ergénzen [ Stellungnahme dezentral Entscheidung der Dezernatsleitung
Hier kénnen Sie Finanzdaten und Kennzahlen zum Antrag Ubersicht (iber die zur Entscheidung anliegenden Antrége
hinzufiigen sowie die Stellungnahme des dezentralen Controlling
eingeben,

Stellungnahmen zentral Dokumente

Hier werden die Stellungnahmen von 10-1, 10-2 und des zeniralen

i Controling eingegeben. Merkblatt

Merkblatt zur Bedienung des neuen Sharepoints

Ubersichten

offene Antrége
schnellibersicht iber offene Antrage inklusive Anzeige des
Bearbeitungsstandes,

MEL 11! alle Verfahren (friher; Ablage)
Kurzibersicht dber alle Verfahren mit Kennzeichnung, ob das
Verfahren abgeschlossen oder offen ist.



http://moss/kme/di/a10/Zentrales-Controlling/PKC/Lists/Antrag/NewForm.aspx?source=http://moss/kme/di/a10/Zentrales-Controlling/PKC/
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.jederzeit
Uberblick
tiber den
Stand...

~Antrage
jederzeit
einsehbar...

Q‘ Personalkostencontrolling » UEO1

Kreis Mettmann

Personalkostencontrolling Administration

Ubersicht tber offene Antrége

In Erstellung befindliche Antrége

Bearbeiten Antragsnummer OEH (Antragssteller) Kurzbezeichnung link (Schnellibersicht)
2015_010 4-40-1 Stundenreduzierung / Stundenaufstockung zur Schnellibersicht
2015_011 4-40-1 Stundenreduzierung / Stundenaufstockung zur Schnellibersicht

Antrédge ohne Sichtkontrolle (dez. Controlling)

Bearbeiten  Antragsnummer OEH (Antragssteller) Kurzbezeichnung link (Schnellibersicht)
2015_008 1-10-3 zur Schnellibersicht
2015_020 4-53 befr. Weiterbeschaftigunc zur Schnellibersicht

Antrdage mit offenen Stellungnahmen

Antragsnummer  Antragsdatum QEH (Antragssteller) Kurzbezeichnung 10-1 10-2 c(Z) C(D) link {Schnellibersicht)
2015_015 29.01.2015 2-50 Nachfolgebesetzung v 4 b 4 b4 zur Schnellibersicht
2015_016 30.01.2015 4-57-1 Wiederbesetzung einer Vakanz v b 4 b 4 b 4 zur Schnellibersicht
2015_017 30.01.2015 4-57-1 Reduzierung der o ® b4 ® zur Schnellibersicht
Wochenstundenzahl (weiterhin)

2015_019 02.02.2015 3-32 Nachbesetzuna der Stelle 10515 $§ ® b4 of zur Schnellibersicht
Antrdge mit vollsténdigen Stellungnahmen

Bearbeiten Antragsnummer OEH (Antragssteller) Kurzbezeichnung link {Schnellibersicht)
In dieser Ansicht der Liste "Antrag” sind keine Elemente anzeigbar. Klicken Sie auf "Neu®, um ein neues Element hinzuzufiigen.
Der Dezernatsleitung vorliegende Antréage

Eearbeiten Antragsnummer OEH (Antragssteller) Kurzbezeichnung link (Schnellibersicht) Entscheidung

In dieser Ansicht der Liste "Antrag” sind keine Elemente anzeigbar. Klicken Sie auf "MNeu®, um ein neues Element hinzuzufiigen.
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Bewerbungsverfahren flir Auszubildende

als Beispiel fiir eine bedarfsorientierte Alternative
zu kommerziellen Losungen

Zieles
° Erweiterung des Angebotes durch online-Service
o Zielgruppenorientierung
o Optimierung von Arbeitsabl@ufen
o Zus&tzliche Kosten vermeiden
> Nutzung vorhandener Technologien
° Formularserver
° SharePoint
> Umfassende Berichtsmdoglichkeiten
° Flexibilitdt im Einsatz
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Postalische - Bewerbung

E-Mail - Bewerbung

Online - Bewerbung

\

s%@
8D

~

J

Verfahren

manueller _l Sachbearbeitung

Erfassungs- 9
aufwand I_‘J
" SharePoint KV ME
E EJ 2015 €
_ N
htl:p /imoss...

= m -

Kommunikationskanale


https://formular-server.de/ME_FS/findform?shortname=KME-On-Aus&formtecid=3&areashortname=KME

Einstallungsjahr 2015

Quicklinks
Homepage

Dokumentation
Bewerbungsverfahren

Bewerbung

<neu>

Einstellungstest
Liste der Termine
Termindbersicht
Terminvergabe Access
Noteneingabe gD
Noteneingabe mD
Notenibersicht

Diskussionsrunde /
Vorstellungsgesprac
h

Termine

Terminbelegung

Absagen

Liste Absagen

Bibliotheken
allgemeine Dokumente
Vordrucke

Maileingang
Bewerbungen

Sonstiges

Anmerkungen zum
verfahren

Einstellungsjahr 2015 » Homepage

Startseite

Gefilk mir  Kategorie

link

Aus- und Fortbildung -> Bewerbungsverfahren fir den Einstellungsjahrgang 2015 nund
Notizen
Diese Website durchsuchen... Q
Bewerbungsverfahren Einstellungsjahrgang 2015
alle Bewerbungen offene Tickets (alle) nicht gedruckte Bewerbungen (Bewerberliste)
Name Vorname Unterlagen Bevarberrunde Bearbeiten Ticket Aufgabe Empfanger kurz Name Langtext Unterlagen Bearbeiten
Anzahl= 558 In dieser Ansicht der Liste “Ticket” sind keine Elemente anzeigbar, Kicken link E}
Sie auf "Neu”, um en neues Element hinzuzufigen.
link
link # Neues Element hinzufugen nicht gedruckte Bewerbungen (Maileingang)
link
Typ Name Bewarber (Ausvahl)
link
link =
link =
ke A ohne Eingangsbhestitigung
mn
link . -
Name Vorname Bearbeiten WF EE per Mail
HAJS In disser Ansicht der Liste Einstelungsjahr2015V2" sind keine Elamente
link anzeigbar. Kicken Sie auf "Neu”, um ein neues Element hinzuzufiigen.
Ao
i A ungepriifte Online-Bewerbungen Dateiablage chne Bewerbername
link
Name Bearbeitan
link Name Vorname Bearbeiten Unterlagen B
link In dieser Ansicht der Liste "Einstelungsjahr2015V2” sind keine Elements :
Bl anzeighar, Kicken Sie auf “Neu”, um &in neues Element hinzuzufigen.
n
link
link
link
link
link
limke
link
link
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Verkniipfung mit MS-Office

-
- htlp iimoss...

~ra und v Shy - 02 Testeinladung.docm - Microsoft Word

Start Einflgen Uuzrnrafen Ansicht Entwicklertools Add-Ins EJ 2015

[l ﬁ a @ @ Y @ E ' - g m Einzelne Dokumente bearbeiten @ ICI
= % Dokumente drucken rz5| Empfanger suchen
Homepage  zum Bewerber als pdf als pdf gefilterte komplette alle drucken ) Drucken Varschau

Bewerber bearbeiten senden speichern Bewerberliste Bewerberliste || und speichen Ergebnisse l% Automatische Fehleriberprafung
Einstellungsjahrgang 2015 Alle Aktuell Seriendruck Vorschau Ergebnisse

1

Wirsind-das-neanderlandq M—KFEIS Mettmann

'rl‘I tanschrift: o Metimam-Postisch- 40806 Der Landrat
«Anrede2»q

«Vorname»«Name»{

1

«Adressexf]

«PLZ»-«Ort»q

1
1

1
auwzeriten=iq, Fray-Korb+-Frau- Mudraf
10-11 Zmmeq, 1 418-/-1.4107
03.02.2015 Te g s g, 1145 /12187
Farozis 2.9, 42139
e eusge ausbildung@kreis-mettmann. def
Arwort-das- Aktenzeichen-an f]

bschnittswechsel (Fortlaufend)

LI
ihre-Bewerbung'll
1
«Anrede3»-«Name»
aufgrund-hrer-Bewerbung-ade ich-Sie-amq]

«Test_IfP_Terminxs,den-«Test_fP_Terminsy
um-«Test_IfP_Termin»-UhrzumEinstellungstestein.j

«Test_ITP_Raum»{|
«Test_IfP_Adresse»
«Test PLZ_ Ort»]

Seite:1von2 | Warter196 | 8 Deutsch (Deutschland) | |
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Einheitliche Behordenrufnummer 115

als Beispiel fiir behdrdenlibergreifende Zusammenarbeit
zwischen dem Kreis und den kreisangehdrigen Stidten

Zieles

> ymfassende Informationsbereitstellung
(ohne Belastung der Mailpostfécher)

° gemeinsame Arbeitsplattform

e transparentes Handeln
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Startseite — www.teamweb.kdn.de/...

T

IHRE BEHORDENNUMMER
115 Blog

Homepage
Dokumente
...in Ordnern

..nach Sitzungen

..Protokolle

..Muster und Beispiele

..Projektdokumente

..nach Quelle

..allg. Informationen

..Leistungsbeschreibun
gen KME

Zeitplan
...Diagramm

..Tabelle

Listen
...Topl00-Leistungen

Kalender
...Kalenderansicht

...alle Termine

Sonstiges
...Kontakte
...Logo 115
...Imagefilme

...Downloadbereich

E Papierkorb

Gesamter
Websiteinhalt

us)

115 » Homepage

gemeinsame Kommunikationsplattform des Arbeitskreises 115 im Kreis Mettmann

115 im Kreis Mettmann

Ansagetext

Herzlich willkommen auf dem Sharepoint '115 im Kreis Mettmann'.
Hier finden Sie allerlei Informationen rund um das Thema...

Anregungen oder Ideen? == bitte mailen

wichtige Dokumente auf einen Bick

AR,
Gefdllt  Kategori

mir en und
Motizen

Diese Website durchsuchen... | P (2]

Teilnehmer D115 im Kreis Mettmann

Tvp Name Beschreibung
Genehmigung der &ffentlich-rechtlichen Vereinbarung nach § 24

E] 141120 Genehmigung &rv
GkG durch die Bezirksregierung Diisseldorf

Mapping_Topleistungen_115- Mappingtabelle D115 <== Leika/Leistungskatalog

LeiKa__Stand_20130403_

die 10 aktuellsten Dokumente (alle Dokumente iiber die Navigation)

Typ Name Geadndert Erstellt von Geadndert von

Amtsblatt-Nr_49 22.12.2014 13:14 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

09.12.2014 11:35 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

141120 Genehmigung &rV 28.11.2014 10:29 Ludger Jokiel

ff] 141208 Kurzprotokoll AK 115 01.12.2014
@ Ludger Jokiel

Elektroaltgerdte_115 25.11.2014 13:48 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

Recyclinghof_115 25.11.2014 13:48 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

13.11.2014 14:34 Werner Ehrhard Werner Ehrhard

Laub_115

Grinschnitt_115 13.11.2014 14:32 Werner Ehrhard Werner Ehrhard

Baugenehmigung beantragen 12.11.2014 09:24 Jennifer Hille Jennifer Hille

@
L
@ Einbiirgerung, Tel. 115
=

141107_Kurzprotokoll AK D115 30_10_14

10.11.2014 10:00 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

07.11.2014 14:47 Ludger Jokiel Ludger Jokiel

Behirde

Kreis Mettmann
Stadt Erkrath
Stadt Haan

Stadt Heiligenhaus
Stadt Hilden

Stadt Langenfeld
Stadt Mettmann
Stadt Monheim am Rhein
Stadt Ratingen
Stadt Velbert
Stadt Wiilfrath

Hyperlinks

Internet

www. kreis-mettmann.de
www.erkrath.de
www.haan.de
www.heiligenhaus.de
www.hilden.de
www.langenfeld.de
www.mettmann.de
www.monheim.de
www.stadt-ratingen.de
www.velbert.de

www.wuelfrath.de

D115 Verbund

D115-Wissenssuche

Wissenssuche in der Datenbank des D115-Verbundes

D115
! D115-Homepage der Geschafts- und Koordinierungsstelle von
115 im Bundesministerium des Innern

Teamraum D115 (Hessische Landesverwaltung)
- nur fir registrierte Benutzer - Kommunikationsplattform zur

Einfiihrung der D115

Niitzliches

Kontakte

Ansprechpartrer finnen des Arbeitskreises D115

kommende Termine (max. 5)

Anfangszeit

Titel Ort

In dieser Ansicht der Liste "D115-Kalender” sind keine Elemente
anzeigbar. Klicken Sie auf "Meu”, um ein neues Element hinzuzufiigen.


https://www.teamweb.kdn.de/kme/D115
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Dokumentenablage

9 O

Gefdllt  Kategori

mir en und
IHRE BEHORDENNUMMER pctizen
115 | Blog Diese Website durchsuchen... 2 (2]
Homepage Typ Name Dokumentenart Beschreibung Geandert Gedndert von
Dokumente
...in Ordnern Sitzungsbezeichnung : 2014-12-01 AK D115 (1)

...nach Sitzungen
...Protokolle

...Muster und Beispiele
...Projektdokumente
...nach Quelle

...allg. Informationen

...Leistungsbeschreibun
gen KME

Sitzungsbezeichnung :

Sitzungsbezeichnung :

Sitzungsbezeichnung :

Sitzungsbezeichnung :

Sitzungsbezeichnung :

2014-10-30 AK D115 (3)

2014-09-02 AK D115 (2)

2014-08-04 AK D115 (5)

2014-07-08 AK D115 (3)

2014-05-05 AK D115 (3)

Zeitplan
...Diagramm Sitzungsbezeichnung : 2014-04-02 AK D115 (3)
...Tabelle
= Sitzungsbezeichnung : 2014-02-25 Sitzung AK D115 (&)
Listen '@ 140210_Einladung_~AK D115 Einladung Einladung zur Sitzung des AK D115 am 25.02.2014 12.02.2014 08:18 Ludger Jokiel
...Top100-Leistungen ﬁi‘ QS-Kriterien (Verknipfung) erganzende Anlage zum Handbuch Leika-plus: QS-Kriterian 12.02.2014 11:56 Ludger Jokiel
Unterlage
ﬁi‘ Berichtsvorlage (Werknipfung) erganzende Muster Berichtsvorlage 12.02.2014 11:56 Ludger Jokiel
Kalender Unterlage
...Kalenderansicht ﬁi‘ Informationsbereitstellung erganzende Grundlagendokument - 115-Informationsbereitstellung 12.02.2014 11:56 Ludger Jokiel
. (Verknipfung) Unterlage Schnittstelleneinrichtung (Seiten 23 bis 28)
...alle Termine
@ TN Liste AK D115 25-02-2014 erganzende Teilnehmerliste / Anwesenheitsliste des Arbeitskreises D115 am 05.03.2014 07:35 Ludger Jokiel
Unterlage 25.02.2014beim Kreis Mettmann
Sonstiges . .
'E 140305_Kurzprotokoll AK D115 Protokoll Kurzsprotokaoll des AK D115; Sitzung vom 25.02.2014 10.03.2014 11:15 Ludger Jokiel
...Kontakte 25_02_2014
...Logo 115

. Sitzungsbezeichnung : 2014-01-22 AK P&0 (2)
...Imagefilme

...Downloadbereich
Sitzungsbezeichnung : 2013-12-11 Workshop D115 (6)

E Papierkorb
[ S

Sitzungsbezeichnung : 2013-11-07 Biirgermeisterkonferenz (1)



LV~ Kreis Mettmann

Vielen Dank fiir die Aufmerksamkeit
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